ONLINE MAKALE GONDERME KILAVUZU

MTA Dergisi i¢in hazirlanan online makale gonderme sistemine ulasmak i¢cin MTA Dergisi
Ana Sayfasindaki (http://dergi.mta.gov.tr/) Giris I¢in Tiklaymiz diigmesine tiklaymiz. Eger
sisteme ilk kez giriyorsaniz Oncelikle kayit olmaniz gerekmektedir. Bunun igin

http://dergi.mta.gov.tr/index.php?id=uyekayit linkini tiklayiniz. Kayit icin agilan tabloda

gerekli bilgileri doldurduktan sonra Kayit Ol diigmesine tiklayiniz.

Kayit isleminden sonra tanimli e-postaniza bir aktivasyon kodu ve bir link gonderilecektir.
Aktivasyon kodunu kopyalayip, verilen linki tiklaymmiz. Aktivasyon kodunu bu yeni agilan

pencereye yapistirip, gonder butonuna basiniz. Artik sisteme yazar olarak giris yapabilirsiniz.

Kayittan sonra hakem olarak gorev alacaksaniz sistem yoneticisinin sizi hakem olarak da

atamasi gerekmektedir.
Sifremi Unuttum

MTA Dergisi Makale Gonderim sistemine daha once kayit yaptirdiysaniz, ancak sifrenizi
hatirlayamiyor ve sisteme giris yapamiyorsaniz “Sifremi Unuttum” linkine tiklayiniz. Agilan
sayfaya sisteme kayitli olan e-posta adresinizi giriniz ve sifre gonder diigmesine basiniz.
Sifreniz kisa bir siire igerisinde e-posta adresinize gonderilecektir. Gonderilen mesaj posta

kutunuzda goriinmiyorsa Junk/Gereksiz/Spam posta kutularinizi da kontrol ediniz.
Yeni Makale Gonderme

Yeni makale gondermek icin sisteme yazar olarak giris yapiniz. Agilan yazar ana ekraninda
iic tablo belirecektir. Makale gonderme islemi gerceklestiginde makaleler gonderilme
durumlarina gére bu tablolarda gorilecektir. En Ustteki tabloda yer alan Yeni Makale Gonder
diigmesine tiklayarak makale gonderme islemine baslayabilirsiniz. Online makale gonderimi
yapilirken sayfanin saginda makale gonderimi ile ilgili asamalar takip edilebilir. Tlgili asama
tamamlandiginda sistem bu asamanin kenarina otomatik olarak tik atacak ve bir sonraki

asamaya gegilecektir.


http://dergi.mta.gov.tr/index.php?id=uyekayit

Oncelikle Makale Turl segilmelidir. Makale tiirii, ilgili kutucuk isaretlenerek, belirlendikten

sonra Kaydet ve Diger Adima Geg diigmesi tiklanarak bir sonraki adima gegilir.

Ilk adimda, MTA Dergisine gonderilmekte olan makalenin baslig1 yazilarak bir sonraki adima
Kaydet ve Diger Adima Geg diigmesiyle gecilir. Bu boliime makalenin baglhigini eklemeden

bir sonraki adima gegilemez.

Ikinci asama “Yazar Ekle/Dizenle” asamasidir. Bu asamada agilan tabloya birden fazla
yazarli makalelelerde yazar sirasina gore her bir yazar icin istenilen bilgiler girilir. Yazar
bilgileri girildikten sonra Yazar Kaydet diigmesi tiklanarak yazar eklenir. ilave edilen yazarlar

“Bu Makale icin Kayith Yazarlar” listesinde siralanacaktir. Listeden silmek istediginiz yazar

var ise X diigmesi ile sistemden silebilirsiniz. Biitiin yazarlar sisteme eklendikten sonra Diger

Adima Geg diigmesiyle Oz Gonder Adimima gegilir.

Uciincii asama, gonderilecek olan makalenin OZ béliimiiniin girildigi alandir. Oz Gonder
penceresinde 6z metninin yer alacag bir alan bulunmaktadir. Makale Ozii alanini bos
gecemezsiniz. Makale oziinii Tiirkge ve/veya Ingilizce olarak bu alana eklemelisiniz.
Gonderilen makalenin &z béliimii hakemler tarafindan da ulasilarak incelenecektir. Oz
cklenmesi tamamlandiginda Kaydet ve Diger Adima Geg¢ diigmesi ile Anahtar Kelimeler

adimina geciniz.

Dordiincii adimdaki Anahtar kelimeler, makalenin genel icerigini yansitan bes anahtar
sOzcukten olusmalidir ve sozciikler arasina virgiil konularak yazilmalidir. Anahtar kelimeleri
sisteme ekledikten sonra Kaydet ve diger adima ge¢ diigmesine tiklayarak Ek bilgiler

bélimine geginiz.

Ek Bilgiler boliimiinde sorulan 3 soruya evet veya hayir seklinde cevaplar veriniz.
Cevaplariniz birinci soruda hayir, ikinci ve tigiincii sorularda evet ise ilgili alana goriis, 6neri
ve gerekcelerinizi  yaziniz. Biitiin sorulara cevap vermeniz gerekmektedir. Bu bolum
tamamlandiginda Kaydet ve diger adima ge¢ diigmesini tiklayarak Hakem Onerisi boltimine

gecebilirsiniz.

Hakem oOnerisi bolimiinde sisteme kayitli hakemlerden, makalenizin incelenmesi ve
degerlendirmesini yapmak iizere hakem secimi yapabilirsiniz. Bu ilk boliimiin altindaki
Hakem Ekle diigmesine tiklayarak sisteme kayitlh hakemlerden yaptiginiz Oneri/Onerileri

ekleyebilirsiniz. Alttaki boliimde ise sisteme kayithh olmayan hakem(ler) Onerisi



yapabilirsiniz. Bunun icin ©nerilen hakem(ler) ile ilgili bilgilerin sisteme girilmesi
gerekmektedir. Editor, gerek gordiigli takdirde onerilen hakemlere gorev verebilir. Hakem
onerileri yapildiktan sonra, veya Oneri yapmadan da diger adima ge¢ diigmesiyle Makale

Gonder adimina gegebilirsiniz.

Makale gonder adiminda bilgisayarinizda kayith olan maksimum 100 Mb’lik dosyayi se¢iniz

ve Makaleyi YUkle diigmesine basiniz...

Dosya boyutuna gore bu islem bir ka¢ dakika siirebilir....Yiiklediginiz dosya tablonun altinda

Yiklenen Dosyalar bolimiinde gorunecektir.

Diger adima ge¢ diigmesine tiklayarak Makalenin Cevirisini Gonder bolimdine gegcilir.
Ekleme sirecini bir Ustteki mentideki Makale Gonder adiminda oldugu gibi yapmalisiniz.
Makale ¢evirisi eklediyseniz veya eklemek istemiyorsaniz Diger adima ge¢ diigmesini

tiklayimiz.

Bu adimda Makaleye ait sekilleri, dosya ismi de belirterek teker teker veya toplu olarak
yiikleyebilirsiniz. Takip eden asamalarda tablo ve levhalari da aymi sekilde yiikleyiniz.
Yiiklenecek baska dosya yoksa diger adima geciniz.

Bu adimda, varsa tiim metin, sekil, tablo ve dosyalarin tarafinizdan dizildigi pdf dosyasini

yukleyiniz ve diger adima ge¢ diigmesini tiklayiniz.....

Bu asamalar arasinda bir unuttugunuz veya diizeltmek istediginiz herhangi bir boliim varsa
Onceki Adima Don diigmesi ile teker teker istediginiz adima geri donebilirsiniz. Bu geri

donme asamasinda yiiklediginiz dosyalar silinmeyecektir.

Gerekli tum dosyalar yiklendikten sonra "Makale Gonderimini Onayla" diigmesine basarak

makale gdonderme islemini tamamlaymiz. Bu islemden sonra makale, islem goren makaleler

boliimiinde yer alacaktir.

Gonderimi tamamlamadan sistemden ¢ikmaniz veya herhangi bir nedenle baglantinin

kesilmesi durumunda, gondermeye calistifiniz makale Génderimi  Tamamlanmamis

Makaleler boliimiinde yer alacaktir. Kesinti asamasina kadar sisteme yiiklediginiz tiim veri ve
bilgiler koruma altina alinir. Baglant1 saglandiginda, “Gonderimi Tamamlanmamis Makale”

boliimiine tiklayarak isleminize kaldiginiz yerden devam edebilirsiniz.



Islem Goren Makaleler tiklandiginda acilan listede, islem goren makaleleriniz siralanacaktir.
Listenin en sagindaki yer alan iki diigmeden birisi hakem degerlendirmeleri digeri ise Editor

goriisii linkidir. Makale ile ilgili tamamlanmis degerlendirmelere buradan ulasabilirsiniz.

Hakem degerlendirmesi tamamlanan makaleler Duzeltmeler Tablosu altinda da
goriintiilenecektir. Hakem degerlendirmesi sonucunda Editor diizeltme yapilmasini istediyse
makale Dizeltme Bekleyen Makaleler arasinda yer alacaktir. Diizeltme Bekleyen Makaleler
diigmesi tiklandiginda yazar, makale diizeltme Onerileri ile ilgili kararimi bildirecek ve varsa

gerekli agiklamalarini yazip Gonder diigmesine basarak génderecektir.

Bu asamadan sonra yazar, hakem oOnerileri dogrultusunda makaleyi revize ettikten sonra,
Dizeltme Bekleyen Makaleler diigmesini tiklayip listeden ilgili makaleyi segerek yapacagi
diizeltme ve yiikleyecegi yeni dosyalarla ilgili ekrana ulasir. Yazar burada yeni makale gonder
meniisiindeki islemleri tekrarlayacaktir. Diizeltilmis makale ve yeni dosyalar1 yukarida
aciklandigr sekilde sisteme yiikleyip GOonderimi Onayla diigmesine tiklandiginda, makalenin
diizeltilmis hali sisteme yiiklenmis olacaktir. Artik makale tabloda Islem Gdren Diizeltilmis

Makaleler arasinda goriilecektir.

Diizeltilmis makaleyi yiiklerken islem bir sekilde yarida kalirsa makale, GoOnderimi
Tamamlanmamig, Diizeltilmis Makaleler arasinda yer alacak ve bu diigme tiklaninca

yuklemeye devam edilebilecektir.
Hakemlik

MTA Dergisine hakem olarak katki yapmaniz istenmisse oncelikle yukarida anlatilan yeni
kayit islemini gerceklestirmeniz gerekmektedir. Ilk kayitta biitiin iiyeler sisteme sadece yazar
olarak girebilmektedir. Sisteme kaydinizi yaptiktan sonra sistem yetkilisi tarafindan size
hakem yetkisi verilecek ve Dergi Editorii incelemenizi istedigi makale ile ilgili sistemden size

davet gonderecektir.
Daha sonra sisteme Hakem olarak giris yapabilirsiniz.
( http://dergi.mta.gov.tr/index.php?id=giris)

Hakem olarak girildiginde acilan Ana Menii’de ii¢ tabloyla karsilasacaksimz. Ustteki tabloda

Yeni Gelen Inceleme Davetleri goruntilenmektedir. Yeni Gelen Inceleme Davetleri


http://dergi.mta.gov.tr/index.php?id=giris

Diigmesine tikladiginizda agilacak listede ilgili makalenin baglhigi {izerine tiklaymiz. Sonraki
adimda makale ile ilgili bilgiler goriintiilenecektir. Sirasiyla Makale Tiirii, Iletim Tarihi, Son
Degerlendirme Tarihi, Makale Basligi, Ozet, Anahtar Kelimeler, Makale ile ilgili ek bilgiler
ve Makalenin Yazarlarin1 gérebileceksiniz. Pencerenin en altinda Makaleyi incelemeyi kabul
edip etmediginizle ilgili karariniz1 bildireceginiz alan bulunmaktadir. Kabul ettiginizde sz
konusu makale, Devam Eden Makale Incelemeleri tablosunda, Incelemesi Devam Eden

Makaleler diigmesi altinda yer alacaktir.

Incelemeyi tamamlamak istiyorsamz Incelemesi Devam Eden Makaleler boliiminden ilgili
makaleyi tiklayip, dncelikle Hakem Degerlendirme formunu doldurmaniz gerekmektedir. Bu
formun Karar boliimiindeki sorular1 (Evet/Hayir) olarak mutlaka cevaplamalisiniz. Kaydet ve
Diger Adima Geg diigmesiyle Hakem Raporu adimi’na gegebilirsiniz. Bu boliimde, makale ile
ilgili goriis ve Onerilerinizi metin halinde ilgili kutucuklara ekleyerek Editér ve yazara
goriislerinizin iletilmesini saglayabilirsiniz. Bu alanlar1 bos birakamazsiniz. Makale iizerinde
dizeltme istediyseniz, Kaydet ve Diger Adima Geg diigmesiyle sirasiyla Makalenin metnini,
Sekil, tablo, levha ve/veya tam metin PDF dosyalarini yiikleyiniz. Geri donmek istediginizde

Onceki Adim diigmesiyle istediginiz adima geri gidebilirsiniz.

Gonderimi Onayla adiminda yazara isim bilginizin gonderilip gonderilmeyecegi sorusuna
(Evet/Hayir) uygun cevabi isaretleyip Rapor Gonderimini Tamamla diigmesine basiniz. Bu
asadamadan sonra makale, Diger Incelemeler tablosu altinda Incelemesi Tamamlanan

Makaleler arasinda yer alacaktir.

Eger Hakem, makale degerlendirme formunda “diizeltildikten sonra tekrar makaleyi gérmek
istiyorum” goriislinii isaretlemis ise ya da Editor, diizeltmelerden sonra tekrar goriisiiniize
bagvurmak isterse, diizeltmesi tamamlanmis makale Editor tarafindan yeniden hakeme
yonlendirilecektir. S6z konusu diizeltmesi tamamlanmis makale, ikinci tabloda “Yeniden

Degerlendirmeye Acilan Makaleler” boliimiinde yer alacaktir.

Yukaridaki yonergede aciklanmamis adimlar oldugunu diistinliyorsaniz

redaksiyon@mta.gov.tr adresine goriisiiniizii yaziniz.



mailto:redaksiyon@mta.gov.tr
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